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Smokvica, 26. lipnja 2020.godine

Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opéine Smokvica (“Sluzbeni glasnik Opéine Smokvica”,
broj 3/09, 22/13, 6/18), opéinski naéelnik Opéine Smokvica, dana 26. lipnja 2020. godine,
donio je

PRAVILNIK
o korisStenju sredstava reprezentacije

Clanak 1.

Pravilnikom o koristenju sredstava reprezentacije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uredu-
je se:

I nacini uvjet koriStenja sredstava reprezentacije,

[ namjena i svrha koritenja sredstava reprezentacije.

Clanak 2.

Pravo koristenja sredstava reprezentacije (u daljnjem tekstu: korisnik reprezentacije),
imaju:

[ opéinski nagelnik,

[ drugi duznosnici i sluzbenici koje opcinski naéelnik ovlasti posebnom odlu-
kom.

Korisnik reprezentacije odgovoran je za ekonomicno i svrsishodno troSenje sredstava
reprezentacije.

Clanak 3.

Sredstva reprezentacije mogu se koristiti za sljede¢e namjene:



I za ugostiteljske usluge koje su u neposrednoj vezi s izvr§enjem odredenog
sluzbenog posla,

0 nabavu prigodnih poklona za osobe koje imaju poseban znaéaj za rad i poslo-
vanje Opc¢ine Smokvica,

0 nabavu namirnica koje su u neposrednoj vezi sa odrzavanjem sastanaka u
prostorijama opéinske uprave

Clanak 4.

Sredstva reprezentacije za ugostiteljske usluge mogu se koristiti za poslovni ru¢ak ili
veceru, potrosnju napitaka, odnosno koktel posluzivanje (catering), koji se organizira za:

I sudionike sastanaka koji imaju poseban zna&aj za rad i poslovanje Opéine
Smokvica,

0 uzvanike na prigodnom obiliezavanja obljetnica, boZiéa i novogodi$njih blag-
dana i drugih vaznih dogadaja, kao $to su konferencije i drugi sastanci, potpi-
sivanje znacajnih ugovora od interesa za Op¢inu Smokvica,

l svecane sjednice opéinskog vijeca.

Clanak 5.
Sredstva reprezentacije za nabavu prigodnih poklona mogu se koristiti za nabavu:

[l bozi¢nih i novogodisnjih poklona za osobe koje imaju poseban zna&aj za rad i
poslovanje Op¢ine Smokvica,

0 poklona povodom obiljeZzavanja obljetnica i vaznih poslovnih dogadaja za Op-
¢inu Smokvica,

[ ostalih prigodnih poklona povodom zna&ajnih datuma za Opéinu Smokvica.

Nabavu prigodnih poklona u pravilu, organizira sluzbenik kojeg ovlasti opéinski nacel-
nik u pogledu vrste, namjene i broja poklona, kao i planiranog roka uruéivanja poklona.

Clanak 6.

Sredstva reprezentacije za nabavu namirnica koje su u neposrednoj vezi sa odrzava-
njem sastanaka u prostorijama opé¢inske uprave odnose se na nabavu kave, &ajeva i drugih
napitaka za sastanke koji se organiziranju u prostorijama opcinske uprave i po potrebi dru-
gim prostorima.

Nabavu namirnica organizira sluzbenik kojeg ovlasti opéinski naéelnik u skladu sa
potrebama i financijskim planovima.

Clanak 7.

Visina sredstava s osnova reprezentacije utvrduje se u Proraéunu Opé¢ine Smokvica.



U okviru ukupnog iznosa sredstava iz Proracuna Opéine Smokvica, mjesecno se pra-
te iznosi potro$nje s osnova reprezentacije, u skladu s ovim Pravilnikom, prema utvrdenim
namjenama koristenja sredstava za reprezentaciju.

Troskove reprezentacije prati sluzbenik u ¢ijem djelokrugu poslova su poslovi financi-
ja.

Clanak 8.

Korisnik reprezentacije podnosi procelniku Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
Smokvica pisani obrazloZeni prijedlog za koriStenje sredstava reprezentacije koji mora sadr-
Zavati povod i vrstu reprezentacije.

Clanak 9.

Racune koji se odnose na reprezentaciju kontrolira i ovjerava op¢inski nacelnik.

Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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